
個人情報の取り扱いについて 
 

平成 25年 4 月 1 日 

公益財団法人伊東市振興公社 

1.個人情報の保護についての考え方 

当公社は、当公社の業務を円滑に行うため、お客様のお名前、ご住所、お電話番号、 

年齢等の情報を取得・利用させていただいております。当公社は、これらのお客様に関

する情報（以下「個人情報」といいます）の適正な保護を重大な責務と認識し、この責

務を果たすために、次の方針のもとで個人情報を取り扱います。 

1. 個人情報に適用される個人情報の保護に関する法律その他の関係法令を遵守すると

ともに、一般に公正妥当と認められる個人情報の取り扱いに関する慣行に準拠し、適

切に取り扱います。また、適宜、取り扱いの改善に努めます。 

2. 個人情報の取り扱いに関する規程を明確にし、従業者に周知徹底します。 

3. 個人情報の取得に際しては、利用目的を特定して明示、通知または公表し、その利用

目的に従って個人情報を取り扱います。 

4. 個人情報の漏洩、紛失、改ざん等を防止するため、必要な対策を講じて適切な管理を

行います。 

5. 保有する個人情報について、お客様本人からの開示、訂正、削除、利用停止等のご依

頼を所定の窓口でお受けして、誠意をもって対応します。 

2.利用目的 

当公社は、下記の目的で個人情報を利用します。 

当公社が保有する個人情報 

（保有個人データ） 
その利用目的 

「伊東市のまちづくり振興推進事業」として

当公社が主催するフラワーデザイン講座、庭

木と花壇の実践講座、健康づくり教室、スポ

ーツ教室にお申込みされたお客様の個人情報

教室開催通知、参加者名簿、名札の作成、お

よび傷害保険加入者名簿作成に利用します。

「伊東市のまちづくり振興推進事業」として

当公社が主催する舞台公演のチケットを電話

予約にてお申込み頂いたお客様の個人情報 

チケット予約者名簿の作成、チケットの郵送、

チケットお渡し時の本人確認に利用します。

「伊東市のまちづくり振興推進事業」として

当公社が主催する舞台公演のお知らせハガキ

郵送をお申込み頂いたお客様の個人情報 

お知らせハガキ郵送希望者名簿の作成および

ハガキの郵送に利用します。 

「伊東市のまちづくり振興推進事業」として

当公社が主催する全国絵画公募展ＩＺＵＢＩ

に応募、出品されたお客様の個人情報 

出品者名簿および審査結果一覧表の作成、審

査結果通知の送付、図録掲載の入選者名簿作

成、入賞者一覧ＨＰ掲載、 次回公募展開催の

ご案内送付に利用します。 

「伊東市のまちづくり振興推進事業」「指定管

理事業」「会館等管理運営事業」として当公社

が管理する市公共施設の利用をお申込み頂い

たお客様の個人情報 

施設管理台帳の作成、利用者集計・分析、催

し物案内の作成（伊東市観光会館）に利用し

ます。 

「伊東市のまちづくり振興推進事業」として

当公社が管理する大原武道場トレーニング室

利用者講習を受講されたお客様の個人情報 

トレーニングカードの作成、利用者講習受講

修了者名簿の作成に利用します。 

  



  

当公社が保有する個人情報 

（保有個人データ） 
その利用目的 

「指定管理事業」として当公社が管理する天

城霊園墓所使用者の個人情報 

墓所使用者管理台帳作成に利用します。 使用

料、管理料の納付書作成のため、伊東市役所

に使用者の氏名と現住所等の情報を提供しま

す。 
お客様アンケートにご記入頂いた個人情報 お客様のご意見の分析に利用します。 

3.第三者提供 

当公社は下記の場合を除いて個人情報を第三者に提供をすることはありません。 

1. お客様の同意がある場合。 

2. 法令に基づく場合。 

3. 上記 2.利用目的の達成に必要な範囲内において個人情報の取扱いを他の第三者へ 

委託する場合。 

4.開示 

当公社の保有する個人情報に関して、お客様ご自身の情報の開示をご希望される場合に

は、お申し出いただいた方がご本人であることを確認したうえで、合理的な期間および

範囲で回答します。(以下、お客様が15才未満の場合には、親権者のお申し出を本人のお

申し出とさせていただきます。) 

5.訂正等 

当社の保有する個人情報に関して、お客様ご本人の情報について訂正、追加または 削除

をご希望される場合には、お申し出いただいた方がご本人であることを確認したうえで、

事実と異なる内容がある場合には、合理的な期間および範囲で情報の訂正、追加または

削除します。 

6.利用停止等 

当公社の保有する個人情報に関して、お客様ご自身の情報の利用停止または消去をご希

望される場合には、お申し出いただいた方がご本人であることを確認したうえで、合理

的な期間および範囲で利用停止または消去します。なお、関係法令に基づき保有してお

ります情報については、利用停止または消去のお申し出には応じられない場合がありま

す。 

7.開示等の手続き 

当社の保有する個人情報に関する上記 4.5.6.のお申し出およびその他の個人情報に関

するお問い合わせは、以下の方法にて受け付けます。なお、この受付方法によらない開

示等のお求めには応じられない場合がありますので、ご了承ください。 

1. 開示の請求について 

お客様ご本人からの、個人情報の開示のご請求に対しては、郵送によるご請求のみ受

け付けさせていただきます。なお、開示は書面で行い、ご本人のご住所に郵送させて

頂きます。 

① 書面に、お名前・ご住所・お電話番号をご記入、ご押印のうえ「個人情報の開示

を請求します」と明記してください。 

② 本人を証明する書類(運転免許証、パスポートまたは健康保険の被保険者証の   

コピー、住民票の写し等の本人を確認できるもの)を同封してください。 



③ ご不明な点は下記窓口へお問合せください。 

2. 訂正等の請求について 

お客様ご本人から、個人情報の訂正、追加、削除、利用の停止または消去のご請求に

対しては郵送によるご請求のみ受け付けさせていただきます。 

① 書面に、お名前・ご住所・お電話番号を明記のうえ「個人情報の訂正を請求しま

す」、「個人情報の利用停止を請求します」または「個人情報の消去を請求します」

等、明記してください。 

② 訂正請求の場合は、訂正内容および訂正理由を明記してください。 

③ 本人を証明する書類(運転免許証、パスポートまたは健康保険の被保険者証の  

コピー、住民票の写し等の本人を確認できるもの)を同封してください。 

④ ご不明な点は下記窓口へお問合せください。 

8.担当窓口 

個人情報に関するお問い合せおよび、開示等のご請求は下記窓口にて承ります。 

個人情報担当窓口 

公益財団法人伊東市振興公社 

住所：〒414-0024  静岡県伊東市和田 1-16-1 

電話:(0557)37-7135 

※当公社では、個人情報保護を確実に実施するため、法令等遵守計画の継続的な見直しと  

改善を行います。 

以上 


